附件1:
海洋科学与工程学院会议室、报告厅（大厅）使用登记表
	申请日期
	年    月    日，星期

	使用时间段
	月    日   时  至    月   日   时

	使用事由
	

	活动人数
	

	地点
	□109报告厅
□408会议室
□410红色港湾党员教育中心
□三楼大厅交流区
□其他：_________

	申请人
	
	联系电话
	

	 审批意见
	                      签字（公章）：
日期：

	检查情况
	检查人：               检查时间：


备注：
一、使用时，申请人提前30分钟到学院楼403登记领用钥匙。需晚上使用的，于当天下午15:30分之前到学院楼403登记领用。法定节假日要使用的，提前于工作时间沟通联系。
二、遇有特殊情况急用的，可告知后先行使用，事后补办有关登记。
